


Profielwerkstuk 2023-2024
Mavo HVX

[image: ]

Inhoud
Je profielwerkstuk	3
Wat ga je doen?	3
Begeleiding	3
Beoordeling	4
Opbouw van je verslag	4
Voorpagina	4
Inleiding	4
Vooronderzoek	5
Onderzoek	6
Conclusie	8
Bronvermelding	8




[bookmark: _Toc138862436]Je profielwerkstuk
Je zit nu in de bovenbouw mavo en je hebt gekozen voor een profiel. Eind derde en vierde jaar ga je een groot werkstuk maken, gebaseerd op een onderzoek dat je gaat doen. 
We noemen dit het profielwerkstuk (PWS). 
Dit onderzoek maak je om je een idee te geven van wat je later zou kunnen bereiken met de door jou gekozen sector/vakkenpakket/vervolgopleiding. 
En ook niet geheel onbelangrijk: je PWS is een verplicht onderdeel om je diploma te kunnen halen. Je moet deze dan ook met een voldoende afronden. 
[bookmark: _Toc138862437]Wat ga je doen?
Er zijn twee smaakjes: je gaat een digitaal onderzoek doen of je gaat een stage lopen. 
Beide verslagen lijken wel op elkaar en er volgt ook een presentatie over wat je onderzoek heeft opgeleverd.
Beide onderzoeken zijn ook gericht op een of meerdere bedrijven die in jouw sector, vervolgopleiding, profiel passen. 
Hieronder een overzicht over hoe de verschillende smaken eruitzien:

	Een digitaal onderzoek

	óf
	Stagelopen

	Stap 1: vooronderzoek
	
	Stap 1: vooronderzoek

	Stap 2: drie instellingen/bedrijven onderzoeken
	
	Stap 2: stagelopen bij een bedrijf

	Stap 3: informatie verwerken in verslag
	
	Stap 3: interviews afnemen

	
	
	Stap 4: informatie verwerken in verslag



Je gaat een digitaal onderzoek doen bij drie instellingen of bedrijven. De gekozen instelling of het bedrijf sluit aan bij je sector, je vervolgopleiding of je toekomstig beroep. Daarnaast houd je een interview met een van de medewerkers. Sommige van jullie zullen aan een stageplek kunnen komen, doordat bijvoorbeeld een familielid een eigen bedrijf heeft of je kent een bedrijf dat ervoor open staat. Je mag hiervoor kiezen en je maakt dan een iets ander werkstuk. Het is wel de bedoeling dat je dan een of twee dagen stageloopt bij dat bedrijf. 

[bookmark: _Toc138862438]Begeleiding
Je krijgt ondersteuning van een coach. Die helpt bij de voorbereiding, het goedkeuren van een bedrijf/instelling waar je onderzoek naar gaat doen en tijdens je verdere onderzoek. 
Pas als de voorbereiding is goedgekeurd door de coach, leg je contact met het bedrijf en maak je een verslag. De begeleidende coach beoordeelt dit profielwerkstuk.

Het is belangrijk om zelf contact te zoeken met de docent wanneer je vragen hebt. Het is belangrijk om met je begeleider een digitaal bestand te delen, zodat hij/zij altijd kan zien wat je hebt gedaan. Dit kan via Onedrive. Je zet je gemaakte stappen in Egodact. 
 
De coachbegeleiders zullen zich via een intekenlijst inschrijven op verschillende werkstukken. Docenten hebben ook kennis van andere zaken dan alleen maar lesgeven, dus zij zullen zoveel mogelijk inschrijven op onderwerpen waarmee ze je op weg kunnen helpen. 

Het eerste contact met je begeleider zal plaatsvinden op de PWS-startdag, of in de eerste weken van het schooljaar. Tijdens de startdag maak je concrete afspraken met je begeleider en je neemt dit boekje mee. 

[bookmark: _Toc138862439]Beoordeling
Dit onderdeel is een verplicht onderdeel van jaar 4 en komt op je diploma te staan met een voldoende of goed. 
Naast het maken van een verslag houd je een presentatie over dit verslag en word je beoordeeld op je presentatie, zowel op inhoud als je presentatieskills. 
Je vindt de beoordeling als bijlage aan het einde van dit document.

[bookmark: _Toc138862440]Opbouw van je verslag 
Het verslag moet een overzichtelijke lay-out hebben. Dat betekent eigenlijk gewoon dat het verslag er netjes en duidelijk uit moet zien. We geven hieronder aan welke volgorde en hoofdstukken je moet gebruiken voor het verslag. Verderop wordt uitgelegd wat er bij elk onderdeel van je wordt verwacht.
	Een digitaal onderzoek

	óf
	Stage lopen

	[bookmark: _Hlk138853260]Voorpagina
	
	Voorpagina

	Inleiding
	
	Inleiding

	Vooronderzoek
	
	Vooronderzoek

	Onderzoek
	
	Stage en interview

	Conclusie
	
	Conclusie

	Bronvermelding
	
	Bronvermelding




[bookmark: _Toc138862441]Voorpagina
Je voorpagina bevat de titel van je verslag, je naam, je klas en een opmaak (afbeelding, kleuren, etc.) die het tot een mooie voorkant maken.

[bookmark: _Toc138862442]Inleiding
Je schrijft een inleiding met daarin waar je verslag over gaat en wat je hebt gekozen te onderzoeken. Dit moet ongeveer 100 woorden zijn. 




[bookmark: _Toc138862443]Vooronderzoek

	Een digitaal onderzoek

	óf
	Stagelopen

	Stap1
Bedenk eerst in welke branche je onderzoek zou willen doen. Voorbeelden van een branche zijn de horeca, de luchtvaart, justitie, beveiliging, de kappersbranche, ICT-branche, winkeliersbranche, etc. Er zijn talloze branches waar je in zou kunnen werken. 
Kies er een die jou aanspreekt en die past bij je gekozen sector/vakkenpakket/vervolgopleiding. Zoek zoveel mogelijk informatie over deze branche op, deze informatie ga je later in je verslag ook nodig hebben. 

	
	Stap1
Bedenk eerst in welke branche je onderzoek zou willen doen. Voorbeelden van een branche zijn de horeca, de luchtvaart, justitie, beveiliging, de kappersbranche, ICT-branche, winkeliersbranche, etc. Er zijn talloze branches waar je in zou kunnen werken. 
Kies er een die jou aanspreekt en die past bij je gekozen sector/vakkenpakket/vervolgopleiding. Zoek zoveel mogelijk informatie over deze branche op, zodat je een goede keuze kunt maken voor het juiste stagebedrijf. 


	Stap 2
Deze stap is het uitzoeken van 3 bedrijven/instellingen. Ga op zoek naar drie verschillende bedrijven binnen jouw gekozen branche. In de kappersbranche heb je bijvoorbeeld een kapperszaak, de groothandel voor kappersbenodigdheden of een merk haarverf. Je kan dit opzoeken op internet en probeer groots te denken. Je kunt er ook voor kiezen om je profielwerkstuk te houden over het bedrijf van een familielid.

	
	Stap 2 
Deze stap is het uitzoeken een bedrijf of instelling. Ga op zoek naar verschillende bedrijven binnen jouw gekozen branche. In de kappersbranche heb je bijvoorbeeld een kapperszaak, de groothandel voor kappersbenodigdheden of een merk haarverf. Je kan dit opzoeken op internet en probeer groots te denken. Je kunt er ook voor kiezen om je profielwerkstuk te houden over het bedrijf van een familielid.
Belangrijk is dat je bekijkt naar de verschillende opties, de verschillen daartussen en wat jou het meeste aantrekt.


	
In je verslag ga je de bovenstaande stappen uitwerken.
Je gaat opschrijven wat je allemaal bent tegengekomen en wat je gedachten hierbij waren. 





[bookmark: _Toc138862444]Onderzoek

	Een digitaal onderzoek

	óf
	Stage lopen

	Stap 1
Vul de onderstaande vragen in die jou straks helpen bij het uitwerken van je verslag:

· Welke branche kies jij?
· Uitleg over wat jij verstaat onder deze branche 
· Welke bedrijven vallen onder deze branche? 
· Waarom past dit bij jouw profielkeuze en/of vervolgopleiding?
· Welke 3 bedrijven heb jij gekozen om te onderzoeken?

	
	Stap 1
Vul de onderstaande vragen in die jou straks helpen bij het uitwerken van je verslag:

· Welke branche kies jij?
· Uitleg over wat jij verstaat onder deze branche 
· Welke bedrijven vallen onder deze branche? 
· Waarom past dit bij jouw profielkeuze en/of vervolgopleiding?
· Welk bedrijf zou je nu het liefste een stage willen lopen?

	Stap 2
Informatie opzoeken over de drie bedrijven. Dat doe je door de volgende vragen te beantwoorden:
· Wat is het voor bedrijf of instelling?
· Wat is de geschiedenis van het bedrijf?
· Wat voor werkzaamheden zijn er in het bedrijf of de instelling?
· Welke functies (beroepen) zijn er in het bedrijf en wat houden ze in?
Je zoekt ook wat ondersteunende foto’s die goed passen bij wat je hebt gevonden aan informatie.

	
	Stap 2
Verdiepen in het bedrijf waar je stage zou willen lopen. Dat doe je door de volgende vragen te beantwoorden:
· Wat is het voor bedrijf of instelling?
· Wat is de geschiedenis van het bedrijf?
· Wat voor werkzaamheden zijn er in het bedrijf of de instelling?



	Stap 3
Je gaat nu contact leggen met de bedrijven die je al hebt onderzocht. Dit doe je omdat je aan een medewerker van de bedrijven een aantal vragen gaat stellen. 
Je gaat een afspraak maken over wanneer je het interview kan afnemen. 

	
	Stap 3
Je gaat nu contact leggen met de bedrijven die je al hebt onderzocht. Dit doe je omdat je aan een medewerker van de bedrijven een aantal vragen gaat stellen. 
Je gaat een afspraak maken over wanneer je het interview kan afnemen.

	Stap 4 
In deze stap ga je mensen uit je gekozen bedrijven óf van je stage interviewen. Dit interview werk je uit zodat het een mooi lopend verhaal wordt. Je schrijft dus geen letterlijk vraag-en-antwoord document uit in je verslag.

Om de vervolgvragen te kunnen beantwoorden of een stage te regelen, moet je contact leggen met één van de bedrijven of instellingen. Als je stage loopt, interview je iemand op je stageadres. 
Je moet een interview afnemen bij één van de medewerkers en deze uitwerken in je verslag. Voor je contact opneemt, moet je een aantal dingen doen:
· Bezoek de website en probeer informatie te krijgen over het bedrijf. Is de informatie bruikbaar voor je werkstuk? Als je vragen gaat stellen over het bedrijf die al op de website staan, zal een geïnterviewde je daarnaar verwijzen. Misschien heb je juist een vraag die je door het lezen van de website hebt. Het is een blijk van interesse als je dan een vraag hebt.
· Overleg met je begeleider/ docent over de informatie die je hebt gevonden en de vragen die je nog beantwoord wilt hebben. Je moet dus zelf de interviewvragen maken. Hieronder geven we een aantal tips. 
· Werk bij een telefoongesprek of bezoek de volgende punten af:
· Stel jezelf voor, leg uit dat het onderzoek een belangrijk onderdeel is voor het schrijven van een profielwerkstuk.
· Vertel wat de reden is dat je gekozen hebt voor dit bedrijf of deze instelling. Dit is je motivatie.
· Het gaat om een verslaglegging waarin je vooral wil onderzoeken wat het bedrijf of de instelling precies doet. Welke beroepen de mensen hebben die daar werken en wat voor werk ze dan doen.
· Stel je interviewvragen en vraag of je het gesprek mag opnemen. Zo kan je na het gesprek alles nog een keer terugluisteren om de antwoorden goed te verwerken. Je kan ook tijdens het interview meeschrijven. 

Voordat je iemand gaat interviewen, moet je natuurlijk een aantal vragen bedacht hebben. Deze vragen moet je zelf maken, maar we hebben al wat onderwerpen bedacht die in het interview besproken kunnen worden. Maak ongeveer 10 vragen waarin deze vijf onderwerpen sowieso voorbijkomen. 

1. Aantal medewerkers, functies (beroepen) en wat ze inhouden. 
2. Competenties/vaardigheden, wat zijn de werkzaamheden?
3. Doorgroeimogelijkheden
4. Opleiding
5. Invloed van de corona-crisis

Nadat je het interview hebt afgenomen en er een samenvatting over hebt geschreven moet je het interview letterlijk uitwerken. Dat betekent dat je alle vragen moet noteren en daarbij het antwoord van de geïnterviewde moet noteren. Dit is best een lange klus dus neem er de tijd voor. Probeer zo letterlijk mogelijk de antwoorden op te schrijven, maar spreek- en taalfouten mogen worden aangepast. 



[bookmark: _Toc138862445]Conclusie 

	Een digitaal onderzoek

	óf
	Stagelopen

	Uiteindelijk vergelijk je in je conclusie de digitaal onderzochte bedrijven of instellingen met elkaar.
Dit wordt je conclusie. Je bespreekt wat je hebt geleerd en je benoemt welk bedrijf bij je zou kunnen passen en waarom. Of waarom de bedrijven juist niet bij jou zouden passen en waarom. Tot slot bespreek je wat je van dit onderzoek vond. 

	
	Uiteindelijk geef je een verslag van je stage. Je gaat hierbij in op wat je van de gedane activiteiten vond, wat je hebt geleerd en waarom je sommige dingen wel of niet leuk vond.
Dit wordt je conclusie. Je bespreekt wat je hebt geleerd en je benoemt of dit bedrijf bij je zou kunnen passen en waarom. Of waarom juist niet en waarom. Tot slot bespreek je wat je van dit onderzoek vond. 




[bookmark: _Toc138862446]Bronvermelding 
Achterin je verslag maak je een bronvermelding. Hier noteer je alle informatiebronnen die je hebt gebruikt. Denk hierbij aan websites, boeken, tijdschriften etc. Noteer je bronnen netjes onder elkaar. 



Overig
· Je verslag moet netjes, duidelijk en overzichtelijk zijn. 
· Je maakt een inhoudsopgave waarin duidelijk staat welk hoofdstuk op welke pagina begint
· Je zorgt dat ieder hoofdstuk op een nieuwe pagina begint. 
· Je kiest een makkelijk leesbaar lettertype (Arial, Avenir, Times New Roman) en grootte, maar niet groter dan 12. Gebruik ook afbeeldingen/foto’s in je verslag. 
· Spreek met je begeleider af wanneer je tussentijds een deel van je verslag al inlevert. Daarna lever je het complete verslag op de afgesproken datum in. 

We wensen je veel plezier toe bij je onderzoek en de werkzaamheden.

Met vriendelijke groet,
Het HVX team 

image1.png
HERBER
VISSERSW
EXPLORE




